
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ    การแจ้งถมดิน  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเริงรมย์  

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ                 ระยะเวลาเปิดให้บริการ                     

๑. กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเริงรมย์                       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   

โทรศัพท์  ๐ ๔๔๐๕๖๓๓๔                    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

โทรสาร   ๐ ๔๔๐ ๕๖๓๓๔                 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

 ผู้ใดประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. ผู้ประกอบการเอกชนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต้องตามกฎหมาย 
2. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องมีสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมที่จะด าเนินการ 
3. ผู้ประกอบการจะเสนอชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับประกาศนียบัตร 
   วิชาชีพช่างโยธา หรือช่างก่อสร้าง 
4. ผู้รับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกค่าใช้จ่ายเองทั้งหมด 
5. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่ท าไว้กับองค์การบริหารส่วนต าบล 
    โคกเริงรมย์ ทุกประการ 
           
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ         
 ขั้นตอน                     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.เขียนค าขออนุญาตจากกองช่าง     กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเริงรมย์  
2.น าเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบค าขออนุญาต 
3.น าเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
5. ออกใบอนุญาต 
6. ผู้ยื่นค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 
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ระยะเวลา 
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม  5 วัน แยกเป็น 
1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ถมดิน ระยะเวลา 1 วัน 
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ในการพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน 
3. ขั้นตอนในการตรวจแบบแปลนต่าง ๆ ระยะเวลา 2 วัน 
4. ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

1.แผนผังบริเวณท่ีจะท าการถมดิน และแผนผังบริเวณท่ีแสดงเขตที่ดิน และท่ีดินบริเวณข้างเคียง  
  ถมดิน พร้อมทั้งวิธีการ        จ านวน  2  ฉบับ  

2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง    จ านวน  2  ฉบับ  
3. ส าเนาหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล)    จ านวน  2  ฉบับ  
4. หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

(กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน)       จ านวน  2  ฉบับ  
5. รายการค านวณ         จ านวน  2  ฉบับ  
6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการถมดิน พร้อมส าเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
   วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชีพวิศวกรรมควบคุม)  จ านวน  2  ฉบับ  
7. ส าเนาโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส. เลขที/่ส.ค.1 ที่จะท าการถมดินถ่ายส าเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง  จ านวน  2  ฉบับ  
8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือรับรองการ 
   จดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงนามลงชื่อแทนนิติบุคคล 
    เจ้าของที่ดิน           จ านวน  2  ฉบับ 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
    วิศวกรรมควบคุมของผู้ผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีงานลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ  
    วิศวกรรมควบคุม)         จ านวน  2  ฉบับ  
10. เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ        จ านวน  2  ฉบับ  
          

 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการถมดิน  ฉบับละ  500 บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลกท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่    
-กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโคกเริงรมย์ โทรศัพท์ ๐ ๔๔๐ ๕๖๓3๔ หรือ  
-ทางเว็บไซต์ http://www.khokroengrom.go.th   เมนู “E-service”  หัวข้อ  “แจ้งข้อมูลการทุจริต              
ประพฤติมิชอบ หรือไม่บริการของพนักงานและลูกจ้าง” 
 
 
 

http://www.khokroengrom.go.th/

